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ZARZADZENIE NR &4 /05
Starosty Powiatu Wolominskiego
zdnia {1 pardzeinike 2005 roku

w sprawic wprowadzenia symboli 1 hasel klasyfikacyjnych dotyczacych audytu
wewnetrznego do jednolitego rzeczowego wykazu akt stanowigcego zatacznik nr 9 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 1999r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organdw powiatu (Dz. U. Nr 102,
poz.1187)

Na podstawie art. 34 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz.U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z poé7zn. zm.) oraz § 13 ust. 1 1 2 Zalagcznika do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdéw powiatu (Dz.U. z 1998 r., Nr 160, poz. 1074 z pdzn. zm.),
zarzadzam co nastgpuje:

o §1

W celu zapewnienia jednolitosci w zakresie tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania
dokumentow powstatych w zwigzku z realizacja zadan z zakresu audytu wewngtrznego,
wprowadza si¢ do Zatacznika nr 9 instrukcji kancelaryjnej dla organdéw powiatu hasto
trzeciego rzedu: 094 Audyt wewngetrzny” i jego rozwinigeie o hasta czwartego rzedu: 0940,
0941, 0942 nastgpujaco:
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§2

Zarzadzenic obowigzuje do czasu wydania stosownego rozporzadzenia wprowadzajacego
+miany w normatywie kancelaryjno-archiwalnym w tym zakresie.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Wotomin, dnia 12.10.2005 r.

Wyciag z jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organéw powiatu, stanowigcy Zatacznik nr 9 do instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatu
~wprowadzonej Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1999r. (Dz. U. Nr 102. poz. 1187) uzupelniony o wprowadzone
Zarzgdzeniem Nr 81/2005 Starosty Powiatu Wolominskiego z dnia 11 pazdziernika o haslo trzeciego rzedu 094 ,Audyt wewnetrzny”.
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HASEA KLASYFIKACYJINE

ZARZADZANIE
NADZOR, KONTROLE, BADANIA

Zasady i tryb postepowania w sprawach nadzoru,
kontroli i badan

Ksiazki kontroli

Nadzor terenowych organdw rzadowej administracji
ogolnej nad przestrzeganiem prawa przez organy
samorzadu terytorialnego

Kontrole, inspekeje, lustracje
Plany kontroli, inspekcji i lustracji oraz ich realizacja

Kontrole zewnetrzne urzedu wlasnego

KATEGORIA
ARCHIWALNA
UWAGI
W komoérce W innych
macierzystej komorkach
6 7 8
B-10 Bc Wiasne ustalenia i wytyczne — kat. A
B-5 Be
B-5 Bc
B-5 Bc Protokoty, sprawozdania z kontroli,
y Be wnioski i wystapienia pokontrolne,

sprawozdania z realizacji zalecen. Do
kat. A — kontrole problemowe i
kompleksowe, pozostate — kat. B-5.




SYMBOLE KATEGORIA

KLASYFIKACYJNE ARCHIWALNA
0912 Kontrole wewngtrzne B-5 Be Jak w klasie 0911
0913 Wiasne kontrole jednostek podleglych A Be Jak w klasie 0911}
0914 Kontrole zewngtrzne w jednostkach podleghych B-5 Bc Jak w klasie 0911
092 Badania Badania dotyczace rdznych aspektéw
funkcjonowania i organizacji wlasnego
urzedu oraz jednostek podlegtych.
0920 Plany i program badan oraz ich realizacja B-5 Be
0921 Tezy badan i wytyczne w sprawach badan (wlasne) A Be
0922 Wyniki badan, opracowania, wnioski, notatki A Bc
0923 Wykorzystanie wnioskdéw z przeprowadzenia badan A Be
093 Uczestnictwo w obcych kontrolach 1 badaniach
0930 Udzial w kontrolach organizowanych przez B-3 Bc

specjalistyczne jednostki kontrolne

0931 Udzial w kontrolach organizowanych przez organy B-3 Be
organizacji spotecznych i innych

0932 Udzial w kontrolach organizowanych przez terenowe BE-5 Be
organy rzadowej administracji ogdlnej, zespolone;j i
niezespolone;j

094 Audyt wewnetrzny
0940 Zasady i metodyka audytu B 10 Be Zbior aktéow normatywnych i innych
aktow prawnych, procedury, itp.
0941 js:% audytu wewnetrznego i mw_.m«adnawiu z mmmc ‘A Be ‘
realizacji




SYMBOLE

KLASYFIKACYJNE

0942 Audyt wewnetrzny planowy i pozaplanowy

KATEGORIA
ARCHIWALNA

BE 10 Be

Programy, protokoly, notatki,
o$wiadczenia, notatki z ezynnosci
sprawdzajacych.




